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REPUBLIKA HRVATSKA

VUKOVARSKO SRIJEMSKA ZUPANIJA

OPCINA NUSTAR

DJECJI VRTIC VRTULJAK NUSTAR

PODRUCNI ODJEL CICIBAN

UPRAVNO VIJECE DJECJEG VRTICA VRTULJAK NUSTAR

Temeljem ¢lanka 51. 1 101. Statuta Djecjeg vrtica Vrtuljak Nustar, KLASA:601-02/26-02/01,
URBROJ:2196-21-1-03-26-1 od 02. travnja 2026. godine, Upravno vijeée DjeCjeg vrtica
Vrtuljak Nustar na svojoj 11. sjednici odrzanoj dana 16. lipnja 2026. godine, donijelo je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
DJECJEG VRTICA VRTULJAK NUSTAR

Clanak 1.

Rijeci 1 pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Clanak 2.

Ku¢ni red Djecjeg vrtica Vrtuljak Nustar i Podruénog odjela Ciciban Ceri¢ je skup pravila
ponaSanja kojih su se duzni pridrzavati radnici vrtica, roditelji 1 skrbnici djece, te sve druge
osobe koje suraduju ili se nalaze u prostoru Vrtica.

Clanak 3.

U Djecjem vrticu Vrtuljak Nustar, 1 Podruénom odjelu Ciciban Ceri¢ provodi se 10-satni
redoviti program odgoja i obrazovanja djece rane i predskolske dobi u vremenu od 06.00 do
16.00 sati (od ponedjeljka do petka).

Program predskole za djecu koja ga pohadaju izvan redovitog programa Djecjeg vrtica odvija
se pema utvrdenom programu u vremenu od 16.00 do 18.00 sati.

Ritam prehrane/obroka:

Zajutrak: od 06.30 do 07.00 sati
Dorucak: od 08.30 do 09.00 sati
Rucak: od 11.30 do 12.00 sati
Uzina: od 15.00 do 15.30 sati.

Ulazna vrata Vrtic¢a se zakljucavaju od 09.00 do 12.00 sati i od 12.30 do 14.30 sati.
Potrebno je drzati se navedenoga vremena i ukoliko dijete treba ranije oti¢i iz vrtica,
prethodno najaviti odgojitelju.



Clanak 4.
Nikad ne pustajte dijete samo u vrtic.

Prilikom svakog dovodenja i odvodenja djeteta u i iz vrti¢a roditelj/skrbnik ili ovlaStena osoba
obvezna je osobno se javiti maticnom odgojitelju ili dezurnom odgojitelju.

Odgovornost vrti¢a po€inje u trenutku preuzimanja djeteta, a zavrSava u trenutku predaje
roditelju/skrbniku, tj. drugoj ovlastenoj osobi.

Dovoditi, a naroCito odvoditi dijete iz vrti¢a moze iskljuivo punoljetna osoba, u pravilu
roditelj/skrbnik, ili osoba koju je roditelj/skrbnik djeteta opunomocio na propisan nacin
(suglasnost u kojoj se nalazi popis osoba koje ¢e dolaziti po dijete). Osoba koja dovodi/odvodi
dijete treba se osobno javiti odgojitelju u skupini i na trazenje se identificirati.

Clanak 5.

Roditelji/skrbnici duzni su postivati i pridrzavati se svih propisanih mjera i postupaka o
kojima ovisi sigurnost djece u vrticu.
Kod dolaska/odlaska zatvarati sva unutarnja i vanjska vrata i zasun na dvori$nim vratima.

Clanak 6.

Prilikom izlaska na dvoriste/igraliSte vrtiéa odgojitelji koji su sa djecom, obavezni su
provjeriti sva vrata te ista zakljucati radi sigurnosti djece.
U jutarnjoj smjeni vrti¢ otvara 1 otkljuava dezurni odgojitelj. Prije odlaska kuci
spremacica/domar treba provjeriti sve prozore, vrata, te je odgovorna za zakljucavanje i
provjeru istih.

Clanak 7.

Dnevni boravak djeteta u vrti¢u treba biti u skladu s vremenom koje ste naveli kod upisa.
Postujte radno vrijeme vrtica 1 ne kasnite po dijete.

Dijete dovodite do 8:30 sati radi nesmetanog odvijanja programa i podjele dorucka.

Ako dolazite kasnije zbog opravdanih razloga, bilo bi dobro da dijete doruckuje kod kuce, te
da ne donosite krafne, peciva i sl. u vrti¢ (najavite kasniji dolazak odgojitelju ili tajniStvu
vrti¢a, prethodni dan)

Ukoliko ste prethodno najavili dolazak djeteta iza 9:00 sati, poZeljno je ne prekidati
zajednicke aktivnosti djece 1 odgojitelja dugim razgovorima.

Clanak 8.
Izvijestite odgojitelje ili tajniStvo Vrtica o svakoj promjeni adrese ili broja telefona.

Clanak 9.
Vrti¢ zadrzava pravo promjene organizacije rada zbog godisnjih odmora, smanjenog broja
djece u vrijeme blagdana, zimskih 1 ljetnih praznika, i drugih izvanrednih situacija.

Vrti¢ odreduje raspored rada odgojitelja u vrijeme spajanja odgojnih skupina uz
pravovremene pisane obavijesti putem oglasnih ploca za roditelje.



Clanak 10.

U komunikaciji s osobljem vrti¢a, djecom i roditeljima potrebno je koristiti se uvazavaju¢om
komunikacijom (bez poviSenih tonova, vrijedanja, prijetnji...)

Clanak 11.

U vrti¢ dovodite zdravo dijete.
Prema Pravilniku o upisu djeteta u vrti¢ roditelj/skrbnik obvezan je donijeti Potvrdu o
obavljenom sistematskom pregledu kod lije¢nika.

Radi zastite sve djece u vrticu roditelj/skrbnik obvezan je obavijestiti vrti¢ o promjeni
zdravstvenog statusa djeteta i ne dovoditi ga u vrti¢ s:
- poviSenom tjelesnom temperaturom,

- konjunktivitisom,

- uSima i svrabom,

- crijevhom virozom,

- Sarlahom,

- parazitima u stolici,

- vodenim kozicama,

- gnojnom anginom

- 1li zbog bilo kojeg drugog zdravstvenog stanja koje naruSava siguran boravak djeteta i
druge djece u skupini.

Ako su navedena stanja uoCena za vrijeme boravka djeteta u vrticu odgojitelj ¢e odmah
osobno pozvati telefonski roditelja/skrbnika.

Po ponovnom dolasku djeteta u kolektiv, roditelj/skrbnik je obvezan donijeti lije¢nicku
potvrdu.

Clanak 12.

Roditelj/skrbnik duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta zbog bolesti, narocito ako
se radi o zaraznoj bolesti.

U slucaju ozljeda ili naglog pobolijevanja u vrticu pruza se prva pomo¢ u skladu sa
sigurnosno 1 zaStitno-preventivnim programom vrti¢a, odmah se obavjestava roditelj/skrbnik,
koji po moguénosti treba do¢i po dijete.

Lijekovi se u vrticu ne daju, osim iznimno, do dolaska roditelja/skrbnika, ukoliko je u
meduvremenu roditelj/skrbnik isto dozvolio.

Ukoliko dijete boluje od neke kroni¢ne bolesti moze boraviti u vrticu kada mu je zdravstveno
stanje stabilno, a uz dopustenje lijeCnika. Ako zbog takve bolesti dijete treba uzimati lijekove
daje ih roditelj, a iznimno odgojitelj, uz pisanu uputu nadleznog lije¢nika o imenu lijeka, dozi,
vremenu 1 na¢inu davanja lijeka i pismeno odobrenje roditelja.

Nakon izostanka djeteta iz vrtica 60 dana i1 viSe, potrebno je ponovo donijeti lijecnicku
potvrdu.



Clanak 13.

Boravak na otvorenom je svakodnevan i obvezan zbog ocuvanja zdravlja djece te dijete u
vrtiéu treba boraviti u udobnoj, Cistoj i primjerenoj odje¢i i obuéi za nesmetanu igru u
unutarnjem 1 vanjskom prostoru vrtica.

Clanak 14.

Nije dozvoljeno unosenje hrane u vrti¢ npr. svih vrsta pekarskih proizvoda. Dijete moze takav
obrok pojesti prije ulaska u vrtic.

Prilikom proslave rodendana djeteta u vrticu roditelj/skrbnik OBAVEZNO se unaprijed
dogovara s odgojiteljem djeteta (pogotovo u skupini gdje se nalaze djeca koja imaju alergiju
na odredenu vrstu namirnica). Proslava moze biti uz suho i svjeze voce ili tortu. Ukoliko ste
se odlucili proslaviti rodendan uz tortu, tada to mozete uciniti uz primjerice sladolednu tortu i
potrebna je deklaracija torte i priloziti/donijeti racun kupljene torte (racun od dana prije
kupnje ili isti dan proslave).

Proslavu jo§ mozete upotpuniti donoSenjem Sarenih balona, tanjuri¢a i c¢aSa po vasoj i
djetetovoj zelji.

Clanak 15.

Podrzite nas u primjeni jelovnika i njegujte zdrave prehrambene navike kod svog djeteta.
Ukoliko je utvrdeno da je dijete alergi¢no na neki alergen (namirnica, lijek, ubod insekta ...)
roditelj/skrbnik duzan je pravovremeno obavijestiti odgojitelja ili tajniStvo 1 priloziti
medicinsku dokumentaciju.

Clanak 16.

Pravo i1 obveza roditelja je informirati se o radu vrtica, suradivati s odgojiteljima i stru¢nim
suradnicima vrti¢a, odazvati se na suradnju po pozivu stru¢nog tima, zdravstvenog voditelja,
ravnatelja.

Clanak 17.

Odgojitelji, zdravstveni voditelj 1 strucni tim vrtiCa na raspolaganju su vam za informacije,
razgovore 1 savjetodavan rad po dogovoru.

Roditelj/skrbnik duzan je redovito pratiti 1 uvazavati pisane 1 usmene informacije i obavijesti
putem kuti¢a za roditelje 1 centralnih panoa na ulazima zbog njihovog informativnog,
edukativnog 1 organizacijskog karaktera. Takoder, roditelj/skrbnik duzan je odazivati se na
pozive 1 aktivnosti vezanih uz boravak djeteta o odgojnoj skupini, roditeljske sastanke,
druzenja 1 individualne razgovore koje, prema potrebi, 1 sami mogu inicirati u dogovoru s
odgojiteljima i1 drugim stru¢nim radnicima, a u skladu s odgojno obrazovnim programom.

Clanak 18.

Roditelji/skrbnici 1 drugi odrasli duzni su se s odgojiteljima i drugim osobljem vrti¢a ophoditi
kulturno 1 pristojno, s uvazavanjem i postovanjem, te uvazavati njihovu stru¢nost.



Clanak 19.

Zabranjen je dolazak po dijete u alkoholiziranom ili drugom psihofizi¢ki neprimjerenom
stanju, kao 1 unosenje oruzja.

Zaposleni u vrti¢u, ukoliko se posumnja na dolazak pod utjecajem alkohola, opojnih droga 1
sli¢no, biti ¢e podvrgnuti testiranju.

Clanak 20.

Tijekom radnog vremena radnici su duzni nositi urednu 1 ¢istu odjecu 1 obucu te primjerenim
izgledom, profesionalnim i uljudnim ponaSanjem i komunikacijom s roditeljima-korisnicima
usluga i drugim osobama koje borave u Ustanovi pridonositi njenom ugledu.

Radnici kojima Ustanova osigurava radnu i zastitnu odje¢u i obucu, sukladno propisima iz
podrucja zastite na radu, duzni su je nositi tijekom radnog vremena. Radnici Ustanove i1 druge
osobe duzni su postivati i ¢uvati imovinu i inventar Ustanove. Radnici Ustanove duzni su
racionalno koristiti sredstva koja im je stavljena na raspolaganje, a svaki kvar i Stetu prijaviti
tehnickom osoblju i u konacnici ravnatelju.

KORISTENJE TELEFONA, MOBITELA, LAPTOPA, PRINTERA USTANOVE
DOZVOLJENO JE SAMO U ODGOJNO-OBRAZOVNE SVRHE.

Clanak 21.

Roditelji/skrbnici ili drugi odrasli koji dolaze po dijete duzni su Cuvati inventar (namjestaj,
opremu, igracke, izradena sredstva i materijale za rad i uredenje prostora) te osobne predmete
djece u vrticu.

Nije dozvoljeno ulaziti u prostor odgojnih skupina bez prisustva i dopustenja zaposlenih te je
ulazak dozvoljen samo u prikladnoj obu¢i i odjeci.

Clanak 22.

Nakon preuzimanja djeteta u objektu ili na igraliStu obveza je roditelja/skrbnika da se na
njemu nepotrebno ne zadrzavaju zbog sigurnog i nesmetanog boravka ostale djece, da
prilikom dovodenja i odvodenja djeteta u vrti¢ imaju dijete pod nadzorom.

Clanak 23.

O svakoj promjeni, telefonskog broja (fiksnog 1 mobilnog), adrese stanovanja, zaposlenja, kao
1 promjeni obiteljske situacije koje mogu utjecati na dijete, roditelj/skrbnik duzan je
pravovremeno obavijestiti odgojitelja ili tajniStvo Vrtica.

Vrti¢ ima obavezu pravovremeno obavjeStavati roditelje/skrbnike o posjetima, izletima i
ostalim sadrzajima koji se realiziraju izvan vrtica, te je roditelj/skrbnik ukoliko Zeli da dijete
sudjeluje u istom duzan potpisati suglasnost za realizaciju tih sadrZaja.

Clanak 24.

DuzZnost roditelja/skrbnika je svakodnevno osigurati dovoljnu koli¢inu adekvatne rezervne
odjece.



Clanak 25.
Roditelj ima pravo biti informiran o organizaciji rada i programima u vrticu.
Clanak 26.

U unutarnjem i vanjskom prostoru vrti¢a nije dozvoljeno puSenje kao niti prodaja 1/ili
promidzba roba i usluga koje ne sluze ciljevima odgoja i obrazovanja ili su Stetne za zdravlje,
rast i razvoj djece rane i predskolske dobi.

Clanak 27.
Zabranjeno je uvodenje kuénih ljubimaca u unutarnje 1 vanjske prostore vrtica.
Clanak 28.

Potrebno je postivati potpisani ugovor o pruzanju usluga Djecjeg vrti¢a, (radno vrijeme,
donosenje potrebnih stvari, podmirivanje troSkova koristenih usluga vrtica, redovito placati
vrti¢ kako ne bi dosSlo do ispisa djeteta iz jaslica/vrti¢a zbog neplacanja) te se pridrzavati
zajednickog dogovora i pravila.

Clanak 29.

Dogovorite s odgojiteljima nacin na koji ¢e dijete proslaviti rodendan, kao i pravila za
donoSenje kuénih igrac¢aka (igracke koje poticu agresiju i1 koji mogu ozlijediti djecu nisu
dopusteni).

U garderobi nije dozvoljeno ostavljati stvari koje nisu povezane s odijevanjem ili mogu biti
Stetne/opasne za djecu ukoliko su im dostupne (novac, nakit, mobiteli, igracke, balzami za
usne, lijekovi, kreme, hrana ...)

Djecji vrti¢ ne odgovara za izgubljene stvari i uniStene dragocjene predmete i1 igratke koje
dijete donese u vrtic.

Clanak 30.

Redovito pospremajte garderobno mjesto svoga djeteta.

Pregledajte ruksak djeteta koji treba sadrzavati: papuce, rezervnu odjecu, pidzamu (po
dogovoru s odgojiteljima), 4-5 pelena (prema potrebi djeteta), vlazne maramice (prema
potrebi djeteta).

Odnosite na pranje odjecu namijenjenu za dnevni odmor djeteta.

Cistite i mijenjajte papuce djetetu.

Clanak 31.

Zabranjeno je kretanje na koturaljkama, romobilu, biciklu u krugu vrtickog dvorista.

Djecja kolica i bicikle moguce je na vlastitu odgovornost ostavljati u krugu vrti¢a, ali nikako
na ulaznim vratima kako bi se zaposleni, korisnici 1 roditelji/skrbnici mogli neometano kretati
1 boraviti u vrticu.



Clanak 32.

Sve osobe koje rade, borave i ulaze u Vrti¢ duzne su postivati privatno vlasniStvo korisnika i
radnika Vrtica.

Clanak 33.
Sve potrebne informacije mozete uvijek dobiti u tajnistvu Djecjeg vrtica.
Pridrzavanje ovih pravila potrebno je zbog dobrobiti sve djece upisane u nas Vrti¢ u cilju
kvalitetnije 1 bolje organizacije zivota i boravka djeteta u vrticu.

Clanak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog (8) dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ustanove.
Ovaj Pravilnik se odnosi i na Podru¢ni odjel Ciciban u Cericu.

Predsjednik Upravnog vijeca
Maja MatijaSevi¢, mag.iur.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik o kuénom redu Djecjeg vrti¢a Vrtuljak Nustar objavljen na
oglasnoj plo¢i Djec¢jeg vrti¢a dana 16.06.2026. godine te je stupio na snagu dana 24.06.2026.
godine.

Ravnateljica
Jasminka Zovko, odgajatelj predskolske djece

KLASA: 601-02/26-02/04
URBROJ: 2196-21-1-03-26-1
Nustar, 16.06.2026.



