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REPUBLIKA HRVATSKA
VUKOVARSKO SRIJEMSKA ZUPANIJA
OPCINA NUSTAR

DJECJI VRTIC VRTULJAK NUSTAR
PODRUCNI ODJEL CICIBAN CERIC

Na temelju ¢lanka 35. stavka 1. tocke 4. i ¢lanka 41. stavka 2., a u svezi s ¢lankom 20. Zakona
o predskolskom odgoju i1 obrazovanju (,,Narodne novine* broj: 10/97.,107/07., 94/13.,
98/19.,57/22.,101/23. i 22/26.) ¢lanka 51. i 101. Statuta Djecjeg vrtica Vrtuljak Nustar,
KLASA:601-02/26-02/01, URBROJ:2196-21-1-03-26-1 od 02. travnja 2026. godine, te
Odluke o davanju prethodne suglasnosti na Prijedlog Pravilnika o upisu djece i ostvarivanju
prava 1 obveza korisnika usluga Djecjeg vrtica Vrtuljak NusStar KLASA:601-02/26-01/06,
URBROJ:2196-21-04/01-26-1 od 17. lipnja 2026. godine, Upravno vijeée Djecjeg vrtic¢a
Vrtuljak Nustar, na svojoj 12. sjednici odrzanoj 19. lipnja 2026. godine donosi

PRAVILNIK
O UPISU DJECE I OSTVARIVANJU PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA
UDJECJEM VRTICU VRTULJAK NUSTAR

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem
vrtiéu Vrtuljak Nustar (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak upisa i prednosti pri
upisu djece u Djecji vrti¢ Vrtuljak Nustar 1 Podru¢ni odjel Ciciban Ceri¢ ¢iji je osnival
Op¢ina Nustar (u daljnjem tekstu: Djecji vrti¢), na€in organiziranja i ostvarivanja programa
njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi djece predskolske
dobi te prava i obveze roditelja/skrbnika djece (u daljnjem tekstu: korisnika usluga) u Dje¢jem
vrticu.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike 1
udomitelje (u daljnjem tekstu: roditelj).

Izrazi koji se za fizicke osobe u ovom Pravilniku koriste u muSkom rodu su neutralni i odnose
se na osobe muskog 1 Zenskog spola.

Clanak 2.

Nacin 1 mjerila naplate usluga primjenjivati ¢e se sukladno vazec¢oj Odluci (u daljnjem tekstu:
Odluka Osnivaca).

Clanak 3.
Roditelji/ skrbnici - korisnici usluga s prebivaliStem na podrucju opcine NuStar duzni su

sudjelovati u cijeni programa Djecjeg vrtia koji pohada njihovo dijete ovisno o vrsti 1
trajanju programa te dodatnim olakSicama.



Clanak 4.

Djec;ji vrti¢ obavlja usluge predskolskog odgoja i obrazovanja te skrbi o djeci predskolske
dobi ostvarivanjem sljedecih programa:

- redovitog programa njege, odgoja i obrazovanja, zdravstvene zastite i unapredenja
zdravlja djece i socijalne skrbi djece rane i predskolske dobi koji su prilagodeni
razvojnim potrebama djece te njihovim moguénostima i sposobnostima,

- program predskole

- drugih odgojno - obrazovnih programa (rano ucenje stranih jezika i drugi programi

- umjetnicko, kulturnog, vjerskog i1 sportskog sadrzaja, kra¢i program rada s darovitom
djecom) prema posebnim interesima i potrebama djece, uz suglasnost Ministarstva.

Clanak 5.

Redoviti program predskolskog odgoja ostvaruje se u petodnevnom radnom tjednu kao:
- 10-satni program odgojno- obrazovnog rada za djecu rane i predskolske dobi
(cjelodnevni boravak),
- 6-satni program odgojno- obrazovnog rada za djecu rane i predskolske dobi- bez rucka
(poludnevni boravak)

U vrti¢ke programe moze se upisati dijete koje je do 31.08. tekuce godine navrsilo 17 mjeseci
zZivota.

.....

pozitivnim pravnim propisima i koji zajedno s tim djetetom imaju prebivaliSte na podrucju
Op¢ine Nustar. Provjeru statusa o cijepljenju vrsi lije¢nik prije ulaska djeteta u djecji vrtic i
povremeno, najmanje jedanput godisnje pri revidiranju dokumentacije.

Program predskole organizira se u trajanju 1 prema rasporedu utvrdenom Godis$njim planom 1
programom rada Djecjeg vrtica.

Postupak upisa u program predskole provodi se odvojeno od upisa u redovite programe.
Clanak 6.

Pedagoska godina u Dje¢jem vrticu zapocinje 01. rujna tekuce godine, a zavrSava 31.
kolovoza sljedece godine.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci
kapaciteti vrti¢a u skladu s odredbama Drzavnog pedagoSkog standarda predskolskog odgoja 1
naobrazbe.

U odgojno — obrazovnu skupinu moze se ukljuciti jedno dijete s lakSim teSko¢ama i tada se
broj djece u skupini smanjuje za dvoje djece.

U odgojno - obrazovnu skupinu moze se ukljuciti jedno dijete s vec¢im ili kombiniranim
teSko¢ama i tada se broj djece smanjuje za Cetvero djece.



I1. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA
Clanak 7.

Upis djece u programe Djecjeg vrtica provodi se prema Planu upisa Sto ga za svaku
pedagosku godinu donosi Upravno vijece Dje¢jeg vrtic¢a (u daljnjem tekstu: Upravno vijece).

Djeca koja su upisana u Djecji vrti¢ i redovno ga pohadaju, ne ponavljaju postupak upisa.

Upravno vijece raspisuje Javni poziv za upis djece u Djecji vrti¢ za nadolazecu pedagosku
godinu. Javni poziv objavljuje se na oglasnim plo¢ama u svim objektima Djecjeg vrti¢a i web
stranicama Djecjeg vrtia 1 web stranici Opcine Nustar, sukladno Odluci Upravnog vijeca i
traje najmanje osam (8) dana.

Javni poziv sadrzi:
- naziv tijela kojem se prijave podnose,
- uvjete i kriterije za upis u Dje¢ji vrtic,
- popis dokumentacije koju je potrebno priloziti,
- rok i mjesto objavljivanja rezultata natjecaja,
- trajanje poziva.

Upisi u redovite programe Djecjeg vrti¢a mogu se provoditi putem neposrednih upisa ili
elektroni¢kim putem, sukladno odluci Upravnog vijeca.

Clanak 8.

Za sudjelovanje u Javnom pozivu potrebno je priloziti sljede¢u dokumentaciju:

—

zahtjev za upis (podnosi roditelj/skrbnik djeteta)

2. upitnik o djetetu

3. dokaz o prebivaliStu sve djece iz obitelji i korisnika usluga (oba roditelja/skrbnika
djece, preslike osobnih iskaznica ili uvjerenje o prebivaliStu)

4. preslike rodnih listova sve djece iz obitelji,

5. potvrda o radnom statusu korisnika usluga (potvrda nadleznog HZMO-a o radnom
stazu/radnom odnosu, elektronicki zapis,

6. dokaz o statusu (potvrda/rjeSenje nadleznog ministarstva) korisnika usluga kao
hrvatskog branitelja i/ili invalida Domovinskog rata,

7. roditelj/skrbnik s invaliditetom, dokaz o upisu u Hrvatski registar invalida,

rjeSenje o udomljavanju djeteta

9. za samohrane roditelje/ jedno roditeljske obitelji- smrtni list za pokojnog roditelja,
potvrda o nestanku drugog roditelja/skrbnika, rjeSenje o privremenom uzdrZavanju
djeteta, ovjerena izjava o zajednickom kucanstvu, preslika izvatka iz matice rodenih za
dijete i roditelja / izjava o zajednickom kucanstvu ovjerenu kod javnog biljeznika

10. ukoliko dijete 1 jedan od roditelja ima prebivaliste na podrucju Opcine Nustar u
slu¢aju razvoda braka roditelja/ skrbnika, prilaze se potrebna dokumentacija o razvodu
braka

11. ukoliko dijete i jedan roditelj/ skrbnik imaju prebivaliSte na podrucju Op¢ine Nustar, a

drugi roditelj/ skrbnik je u postupku dobivanja hrvatskog drzavljanstva te ima

prijavljeno boraviste na podru¢ju Op¢ine Nustar, prilaZze dokaz o istome, potvrda o

privremenom boravku iz sluzbenih evidencija MUP-a RH,

>



12. dokumentacija kojom se dokazuje status djeteta s teSkocama u razvoju sukladno
odredbama ¢lanka 6., stavka 1. Drzavnog pedagoSkog standarda predskolskog odgoja i
naobrazbe (Narodne novine broj 63/08. 1 90/10.), i to od strane prvostupanjskog tijela
vjestacenja- nalaz i misljenje Zavoda za vjestaCenje, profesionalnu rehabilitaciju i
zaposljavanje osoba s invaliditetom. Stru¢ni tim Vrti¢a zadrzava pravo potrazivanja
dodatne relevantne dokumentacije o djetetovom funkcioniranju, a roditelj/skrbnik
duzan ju je na traZzenje dostaviti.

13. presliku iskaznice imunizacije cijepljenja i presliku zdravstvene iskaznice djeteta

14. uvjerenje o zdravstvenom stanju djeteta od nadleznog lije¢nika u kojem je dokaz da je
dijete cijepljeno po redovnom kalendaru cijepljenja,

15. dokaz o pravu na zajamc¢enu minimalnu naknadu: rjeSenje o priznatom pravu na
zajamc¢enu minimalnu naknadu (uz potvrdu zadnje isplate) Hrvatskog zavoda za
socijalni rad.

16. dokaz o pravu na doplatak za djecu — rjeSenje o ostvarenom pravu

Djedji vrti¢ je ovlasten potrazivati i drugu dokumentaciju sukladno vaze¢oj Odluci Osnivaca.
Clanak 9.

Postupak upisa djece u programe Djecjeg vrti¢a provodi Povjerenstvo za upis djece u Djecji
vrti¢ Vrtuljak Nustar (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Zahtjev za upis djeteta u Djecji vrti¢ korisnik usluga podnosi za vrijeme Javnog poziva za
upis.

Korisnik usluga moze odustati od zahtjeva za upis davanjem pisane Izjave koja mora biti
potpisana od strane oba roditelja/skrbnika.

Clanak 10.

Povjerenstvo imenuje ravnatelj Dje¢jeg vrtica Odlukom.

Clanovi Povjerenstva imenuju predsjednika, a o radu Povjerenstva vodi se Zapisnik.
Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva predsjednik.

Sjednica se moze odrzati ako je nazo¢na vecina ¢lanova Povjerenstva.

Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova ukupnog broja ¢lanova Povjerenstva.

Clanak 11.
Zadatak Povjerenstva:
- razmatranje zaprimljenih Zahtjeva s prateCcom dokumentacijom

- utvrdivanje broja bodova sukladno ovom Pravilniku
- priprema obrazloZenja o upisu po izjavljenim prigovorima
- provodenje inicijalnog razgovora s roditeljem 1 djetetom

Povjerenstvo odlucuje o zahtjevima za upis djece u odgojno obrazovni program na temelju
rezultata cjelovitog uvida o razvoju i1 potrebama svakog djeteta, analize dostavljene
dokumentacije, rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima, odnosno skrbnicima djeteta, uz
nazocnost djeteta, koji timski obavljaju clanovi stru¢no razvojne sluzbe, uz moguénost
konzultacije s vanjskim struénjacima radi pribavljanja misljenja 1 podataka bitnih za
odlucivanje.



Clanak 12.

Povjerenstvo provodi inicijalne razgovore s roditeljem i djetetom nakon podnoSenja Zahtjeva
za upis na temelju rasporeda.

Tijekom inicijalnog razgovora provodi se opazanje djetetova ponaSanja i komuniciranja uz
nazoc¢nost roditelja, a tijekom razgovora prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim
navikama i potrebama te drugim specificnostima.

Ako prilikom inicijalnog razgovora s korisnicima usluge budu uocena veca odstupanja u
psihofizickom razvoju djeteta, a korisnici usluge nisu o tome dostavili medicinsku
dokumentaciju, biti ¢e upuceni na dijagnostiku s djetetom u odgovarajucu ustanovu, a Zahtjev
djeteta ¢e se razmatrati nakon uvida u dostavljenu medicinsku dokumentaciju.

Nedolazak roditelja 1 djeteta na zakazani termin inicijalnog razgovora, ako nije unaprijed
najavljen i pismenim putem opravdan, smatrat ¢e se odustajanjem roditelja od upisa djeteta u
Djedji vrtic.

Na inicijalni razgovor nece biti pozvani:
- roditelji ¢iji je zahtjev za upis djeteta nepotpun (nepotpuna obvezna dokumentacija) ili
je zaprimljen izvan redovitog roka za predaju zahtjeva;

.....

......

skladu s raspolozivim prostornim kapacitetima

Ukoliko se tijekom pedagoske godine u Djecjem vrticu oslobodi mjesto, ili dode do povecanja
kapaciteta za upis djece, ¢lanovi Povjerenstva ¢e pozvati na inicijalni razgovor roditelje prvog
neupisanog djeteta na utvrdenoj Listi prednosti za upis djece u Djecji vrtic.

Clanak 13.

Povjerenstvo prema podnesenoj dokaznoj dokumentaciji utvrduje redoslijed i donosi grupno
RjeSenje o upisu djece za tekucu godinu.

Rjesenje se sastoji od svih bitnih dijelova sukladno Zakonu o upravnom postupku.

U RjesSenju o upisima ¢e se vidljivo oznaciti djeca koja su ostvarila pravo na upis u Djecji
vrti¢, od djece koja nisu ostvarila navedeno pravo.

U grupnom RjeSenju navode se inicijali djeteta, datum rodenja i broj bodova.

Rjesenje se donosi u roku od 30 dana od isteka roka za upis djece u Djecji vrtic.

RjeSenje o upisu objavljuje se na oglasnoj ploc¢i Djecjeg vrti¢a 1 mreznim stranicama

Djecjeg vrti¢a 1 Opcine Nustar.

Pojedinacno RjeSenje se smatra dostavljenom roditelju istekom osmoga (8) dana od dana
dostave.

Clanak 14.

Protiv Rjesenja o upisu moze se izjaviti Zalba Upravnom vijecu u roku 15 dana od dana
donoSenja Rjesenja o upisu.

Zalba se predaje neposredno u pisanom obliku, usmeno na zapisnik ili se $alje poitom
preporuceno.

Odluku o Zalbi donosi Upravno vijece u roku od 15 dana od dana isteka roka za podnoSenje
zalbe.



Clanak 15.

Upravno vije¢e moze:
- odbaciti zalbu kao nepravodobnu ili podnesenu od neovlastene osobe
- odbiti zalbu kao neosnovanu i potvrditi rezultate upisa
- prihvatiti zalbu i1 izmijeniti RjeSenje o upisu.

Odgovor na zalbu u pisanom obliku roditelju se dostavlja putem elektronicke poste, odnosno
u zatvorenoj omotnici putem oglasne ploce.

Ukoliko je roditelj nedostupan odluka ¢e se u zatvorenoj omotnici izvjesiti na oglasnu ploc¢u
Djecjeg vrtica s naznakom da se time smatra da je dostava izvrSena.

Odluka Upravnog vijeca je konacna.

Nakon zavrSetka upisa, isteka roka za prigovore i donoSenjem odluka po prigovorima,
Upravno vijeé¢e duzno je Osnivacu dostaviti izvjesée o provedenim upisima.

Clanak 16.

Korisnik usluga duzan je zakljuciti Ugovor o uslugama predskolskog odgoja s Djec¢jim
vrtiéem prije nego dijete zapocne s ostvarivanjem programa i to u tajnistvu Djecjeg vrtica.
Ugovor mora biti vlastoru¢no potpisan od strane oba roditelja/ skrbnika, u suprotnom dijete
ne moze pohadati program Djecjeg vrtica.

Dijete je upisano u Djecji vrti¢ s danom sklapanja Ugovora.

Ukoliko korisnik usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka upiSe dijete u Djecji vrti¢ u toku pedagoske
godine, duzan je zakljuciti Ugovor o uslugama predskolskog odgoja najkasnije do
dogovorenog dana pocetka koriStenja usluga Djecjeg vrtica.

Clanak 17.

Djeca upisana u Djecji vrti¢ rasporeduju se u odgojne skupine u skladu s Drzavnim
pedagoskim standardima.

Za djecu koja nisu upisana po javnom pozivu, utvrduje se Lista ¢ekanja i djeca se mogu
upisati tijekom pedagoske godine.

Odluku o upisu djece iz stavka 2. ovog ¢lanka, ukoliko se radi o otvaranju novih skupina,
donosi Osnivac.

Iznimno, ravnatelj Djec¢jeg vrti¢a, a na prijedlog Povjerenstva, donosi Odluku o upisu djece
ukoliko se oslobodi odgovaraju¢e mjesto u Djecjem vrticu:

- zadijjete koje se nalazi na Listi ¢ekanja iz stavka 2. ovog ¢lanka,
- zadijete za koje se izvan Javnog poziva podnese prijava tijekom godine.

ITII. PREDNOST PRI UPISU
Clanak 18.
Prednost pri upisu djece u redoviti program Djecjeg vrti¢a, u skladu sa Zakonom o

predskolskom odgoju i obrazovanju, u slucaju prijave veéeg broja djece od broja djece
planiranog za upis, ostvaruju:



djeca roditelja invalida Domovinskog rata,

djeca iz obitelji s troje ili vise djece,

djeca oba zaposlena* roditelja,

djeca s tesko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima koja imaju nalaz i misljenje tijela
vjestacenja ili potvrdu izabranoga pedijatra ili obiteljskoga lijeCnika da je razmjer
teSko¢a u razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oSteéenja
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija
vjestacenja,

djeca samohranih* roditelja,

djeca jednoroditeljskih* obitelji,

djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom,

djeca koja su ostvarila pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima,
djeca koja imaju prebivaliste ili boraviste na podrucju djecjeg vrtica

0. djeca roditelja koji primaju doplatak za djecu ili roditelja korisnika zajamcene
minimalne naknade.

b s
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* Pojam ,,zaposlen *“ odnosi se i na osobu koja koristi mjeru HZZ-a za stjecanje prvog radnog
iskustva ili javnog rada i osobu koja koristi pravo na neplaceni dopust odnosno mirovanje
radnog odnosa, osoba na rodiljnom dopustu, a pojam nezaposlen odnosi se i na
umirovljenika

*Samohrani roditelj je roditelj koji sam skrbi za svoje dijete i uzdrzava ga

* Jednoroditeljska obitelj je obitelj koju cine dijete, odnosno djeca i jedan roditelj

IV. KRITERLIJI I MJERILA ZA BODOVANJE I DOKUMENTACIJA KOJA
DOKAZUJE STATUS ZA 1ZRADU LISTE REDA PRVENSTVA
Clanak 19.

Za izradu liste reda prvenstva utvrduju se sljedeci kriteriji, mjerila bodovanja i dokumentacija
koja dokazuje status:

KRITERIJ MJERILA BODOVANJA DOKUMENTACIJA
(preslike)
1) djeca roditelja branitelja i - potvrda/rjeSenje o
invalida Domovinskog rata 5 bodova statusu

- preslika zdravstvene i
druge dokumentacije
djeteta s teSko¢ama u
razvoju sukladno ¢l. 6.

2) djeca s teskoéama u Dj’S F:ed§k015k0g
razvoju i kroni¢nim 5 bodova odgoja
bolestima - nalaz i mi§ljenje Zavoda

za vjestacenje,
profesionalnu
rehabilitaciju i
zapoSljavanje osoba s
invaliditetom, preslika
nalaza i misljenja
nadleznog tijela iz
sustava socijalne skrbi




ili potvrdu izabranog
pedijatra ili obiteljskog
lije¢nika da je razmjer
teskoca u razvoju ili
kroni¢ne bolesti okvirno
u skladu s listom
ostecenja funkcionalnih
sposobnosti, sukladno
propisu kojim se
ureduje metodologija
vjestacenja te svu drugu
relevantnu
dokumentaciju o
zdravstvenom statusu
djeteta.

3) djece iz obitelji s troje ili 15 bodova rodni listovi bracée/

viSe djece sestara ili kopije
osobnih iskaznica
presuda o razvodu
braka ili dokaz da je
razvrgnuta

4) djeca jedno roditeljskih 10 bodova izvanbracna zajednica

obitelji ili drugi dokaz da
drugi roditelj ne zivi u
zajedniCkom
kucanstvu

5) djeca koja zajedno s oba preslike osobnih

roditelja/skrbnikom imaju iskaznica ili potvrda

prebivaliSte ili boravisSte na 30* bodova ili elektronicki zapis o

podrucju Op¢ine Nustar
(naselja Nustar, Marinci,
Ceri¢)

prebivaliStu/boravistu
djeteta 1 roditelja

6) djeca roditelja koji suu
radnom odnosu

20** bodova

potvrda nadleznog
HZMO-a o radnom
stazu/ radnom odnosu
potvrda o radnom-
pravnom statusu
roditelja

(ne starije od dana
objave Javnog poziva)

7) djeca samohranih
roditelja

roditelj/skrbnik koji Zivi
sam s djecom ostvaruje 10
bodova

preslika izvatka iz
matice rodenih za
dijete 1 roditelja,
preslika smrtnog lista
za pokojnog roditelja,
potvrda o nestanku




drugog roditelja/
skrbnika

- druga javna isprava
kojom se dokazuje da
roditelj sam skrbi i
uzdrzava dijete

- dokaz o upisuu

8) djeca roditelja/ skrbnika s 3 boda Hrvatski registar
invaliditetom invalida (potvrda)

9) djeca koja su ostvarila 5 bodova - rjesenje o

pravo na socijalnu uslugu udomljavanju djeteta,
smjestaja u udomiteljskim rjesenje ili potvrda
obiteljima nadlezne podrucne

jedinice Hrvatskog
zavoda za socijalni

rad
10) djeca roditelja koji
primaju doplatak za djecu ili - rjesSenje o ostvarenom
roditelja korisnika 3 boda pravu
zajamcene minimalne
naknade.

*Roditelji/skrbnici i dijete moraju imati prebivaliste/boraviste na podru¢ju Opc¢ine Nustar. U
slu¢aju da jedan roditelj/skrbnik 1/ili dijete nemaju prebivaliSte/boraviste na podrucju Opcine
Nustar ostvaruju 0 bodova

**Svaki zaposlen roditelj ostvaruje 10 bodova. Zaposleni samohrani roditelj ostvaruje pravo
na maksimalan broj bodova u kategoriji zaposlenosti.

Vrti¢ zadrzava pravo radi utvrdivanja dostavljenih isprava zatraziti od roditelja djeteta
dodatne isprave, odnosno, uz suglasnost roditelja sam provjeriti Cinjenice vezane za
ostvarivanje prednosti.

Ako se za upis djece u odredene dobne skupine prijavi veéi broj djece od broja djece
planiranog za upis, na osnovu kriterija iz stavka 1. ovog clanka odreduje se broj bodova za

utvrdivanje mjesta na Listi reda prvenstva.

Ako se na navedenoj Listi reda prvenstva nadu djeca s istim brojem bodova, prednost
pri upisu imat ée dijete starije Zivotne dobi.

Ukoliko se sva prijavljena djeca mogu upisati u redoviti program predskolskog odgoja, Djecji
vrti¢ nece objavljivati kriterije za ostvarivanje prednosti.
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V.OSTVARIVANJE PRAVA NA DRUGE PROGRAME
Clanak 20.

Krace programe u cijelosti financiraju roditelji u iznosu koji odreduje Upravno vije¢e svojom
Odlukom.

Za ostvarivanje verificiranih krac¢ih programa 1 drugih programa prema sklonostima djece upis
se obavlja tijekom pedagoske godine i to redoslijedom podnoSenja zahtjeva, s tim da
prvenstvo imaju djeca vece uzrasne dobi.

O ostvarivanju programa iz stavka 1. ovog ¢lanka zakljucuje se poseban ugovor, kojim se
regulira vrsta i trajanje programa te medusobna prava i obveze korisnika usluga i Djecjeg
vrtica.

VI. UPIS U PROGRAM PREDSKOLE
Clanak 21.

Program predSkole je obvezan za svu djecu u godini prije polaska u osnovnu §kolu.
Program predskole za djecu koja koriste usluge Vrtica integriran je u redovni program.

Za svu djecu koja nisu ukljuéena u redoviti program predskole, Djecji vrti¢c duzan je
samostalno, u skladu s Odlukom Osnivaca organizirati ostvarenje programa.

Nacin, vrijeme i mjesto provodenja upisa u kraé¢i program predskole za djecu koja nisu
polaznici redovitog programa objaviti ¢e se putem oglasne ploce i mreznih stranica Djecjeg
vrtica.

Uz Zahtjev za upis u Program predskole potrebno je priloziti:

- rodni list djeteta koje se prijavljuje (preslika)

- dokaz o prebivali$tu na podruc¢ju op¢ine Nustar za dijete 1 roditelje

- presliku iskaznice imunizacije cijepljenja i presliku zdravstvene iskaznice djeteta

- uvjerenje o zdravstvenom stanju djeteta od nadleznog lije¢nika u kojem je dokaz da je
dijete cijepljeno po redovnom kalendaru cijepljenja,

- za dijete s teSkocama; nalaz 1 miSljenje Jedinstvenog tijela vjeStacenja 1 medicinsku
dokumentaciju ustanova zdravstvene skrbi i klinickih bolnickih centara

Vrti¢ je duzan izdati djetetu Potvrdu o zavrSenom programu predSkole.

VII. ISPIS DJECE
Clanak 22.

Korisnik usluge moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica). Korisnik usluge je
duzan o namyjeri ispisa obavijestiti odgojitelja, ravnatelja ili tajnika vrti¢a najmanje 15 dana

prije 1 potpisati ispisnicu najkasnije dan prije namjeravanog prekida koristenja usluga.

Djecji vrti¢ ¢e ispisati dijete ukoliko:
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1. se uroku od 3 mjeseca od dana zakljucivanja Ugovora utvrde razvojne teSkoce djeteta
a ustanova ne moze osigurati potrebne specificne uvjete za dijete ili nema mogucnosti
smjestaja djeteta u odgojno-obrazovne skupine s odgovaraju¢im posebnim programom

2. se utvrdi da je prilikom upisa Korisnik usluga zatajio bolest, zdravstvene i druge
poteskoce djeteta

3. ukoliko korisnici usluge odbijaju suradnju i preporuke struc¢ne sluzbe, ne Zele dostaviti

relevantnu dokumentaciju specijaliziranih ustanova 1 poduzeti aktivnosti koje su

potrebne za zaStitu zdravlja i poticanje razvojnih potreba djeteta te stvaranja
primjerenih uvjeta za boravak djeteta u vrticu

nije izvrSena obveza placanja usluga u roku od 60 dana od dana dospijeca

se Korisnik ne pridrzava ugovornih obveza, odluka 1 op¢ih akata Ustanove

ukoliko dijete ne pohada program duze od 60 dana, bez opravdanog razloga,

ukoliko Korisnik svojim neprimjerenim ponasanjem krs$i Kuéni red Ustanove na koji

Nk

je upozoren.

Djedji vrti¢ o ispisu djeteta odlucuje Rjesenjem. RjeSenje o ispisu djeteta donosi Ravnatelj.

Jednom ispisano dijete u slucaju novog podnoSenja prijave za upis, ponovno prolazi upisni
postupak.

Clanak 23.
Korisnik usluga duzan je obavijestiti odgojitelja o izostanku djeteta.

Za dane izostanka djeteta zbog bolesti duze od 15 dana u kontinuitetu, korisnik usluga duzan
je priloziti lijecni¢ku potvrdu o zdravstvenom stanju predSkolskog djeteta nakon bolesti,
sukladno odredbama Pravilnika o obrascima zdravstvene dokumentacije djece predskolske
dobi i evidencije u dje¢jem vrticu (,,Narodne Novine* broj: 114/2002, 63/2019, 74/2025), ne
Ispri¢nicu.

Ispri¢nicom koja je dostupna na mreznim stranicama 1 u kutku za roditelje, omogucava se
roditeljima da opravdaju izostanak djeteta od tri (3) do sedam (7) dana, ukljucujuéi vikende,
zbog blage bolesti koje ne zahtijevaju pregled lije¢nika.

Potvrdu iz stavka 2. ovoga ¢lanka, potrebno je dostaviti najkasnije do zadnjeg dana tekuceg
mjeseca.

Clanak 24.

Korisnik usluga duzan je u slucaju ispisa djeteta podmiriti Ustanovi sva dugovanja.

U slucaju ako korisnik usluga nije potpisao ispisnicu niti obavijestio Ustanovu o razlozima
izostanka djeteta, smatra se da je dijete ispisano iz Ustanove protekom 60 dana od zadnjeg
dana koristenja usluga, a korisnik usluga duzan je platiti sve nastale troSkove do tog roka.
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VII. OSTVARIVANJE PRAVA 1 OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG
VRTICA

Clanak 25.

Korisnik usluga ima pravo:

prije pocetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete 1 uvjetima pod
kojim se ostvaruje te s tim u svezi i s pravima i obvezama korisnika usluga,

putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o
razvoju i napredovanju djeteta te biti ukljucen u razliite oblike suradnje roditelja i
Djecjeg vrtica,

podnositi zahtjeve tijelima vrtica radi ostvarivanja i zastite pojedinacnih prava i
potreba djeteta,

sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrjednovanju odgojno - obrazovnog programa za
dijete,

sudjelovati u upravljanju Dje¢jem vrticem na nacin utvrden zakonom i Statutom
Djecjeg vrtica, birati i biti biran za predstavnika roditelja korisnika usluga u
Upravnom vije¢u Djec¢jeg vrtica.

Clanak 26.

Korisnik usluga duzan je:

prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o
obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu djeteta te dodatnu potvrdu u slucaju
promjene zdravlja nastalih nakon sistematskog zdravstvenog pregleda,

predociti potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta
koje su bitne za odabir primjerenog programa, kao i za njegovu sigurnost i zdravlje
tijekom ostvarivanja programa,

prilikom upisa djeteta u vrti¢, roditelj je duzan sudjelovati u postupku postupne
adaptacije 1 omoguciti je djetetu (do 3. godine Zivota obavezno) u dogovoru sa
stru¢nim timom vrti¢a 1 odgojiteljima,

pravovremeno izvjeS¢ivati Djecji vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i
suradivati s Dje¢jim vrti¢em u postupcima izmjena programa,

u slu¢aju znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje
tijekom ostvarivanja programa uoci strucni tim Djecjeg vrtica, obaviti potrebne
pretrage 1 pribaviti misljenja nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske
opservacije djeteta i utvrdivanju novog prilagodenog individualiziranog programa, ako
je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti djeteta, odnosno sigurnosti i ostvarivanja
odgojno — obrazovnog programa za drugu djecu,

osobno dovoditi 1 odvoditi dijete iz odgojno — obrazovne skupine ili pisanim putem
izvijestiti odgojitelja o punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio,

izvijestiti odgojitelja odgojno — obrazovne skupine u roku od 24 sata o razlozima
izostanka djeteta,

ne dovoditi u Djecji vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijecenja dostaviti potvrdu
nadleznog lijje¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz koje je vidljivo da je
dijete sposobno pohadati Dje¢ji vrti¢,

nakon izbivanja djeteta iz Djecjeg vrti¢a zbog drugih razloga u trajanju duljem od 60
dana, dostaviti potvrdu nadleznog lije¢nika o obavljenom zdravstvenom pregledu iz
koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati Djecji vrtic,

odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s
Djecjim vrticem u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,
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najkasnije do 20.-og u mjesecu (za prethodni mjesec) uplacivati utvrdeni iznos
sudjelovanja roditelja u cijeni programa,

dostaviti Djecjem vrticu pisanu obavijest o razlozima duljeg izostanka

obavijestiti Vrti¢ o ispisu djeteta iz Djecjeg vrti¢a 15 dana prije ispisa, a iznimno uz
opravdane razloge najkasnije dan prije namjeravanog prekida koriStenja usluga te
dokazati podmirenje svih nastalih troSkova programa do dana ispisa.

Clanak 27.

O postupku postupne adaptacije roditelji ¢e biti upoznati na obveznom roditeljskom sastanku,
putem broSure i na nasim internetskim stranicama. Na taj nacin, roditelje pravovremeno
informiramo i1 dajemo im dovoljno prostora za organizaciju u rujnu.

Clanak 28.

Djedji vrti¢ duzan je:

ustrojiti rad s djecom u odgojnim skupinama jaslica i vrti¢a sukladno propisanom
programu i standardu predSkolskog odgoja,

suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju
u Dje¢jem vrticu, sukladno zakonu 1 Statutu Djecjeg vrtica,

omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnoSenjem zalbe, odnosno
zahtjeva Upravnom vijecu,

upoznati korisnika usluga s pravom Djecjeg vrtica da pridrzava pravo
prerasporedivanja djeteta iz jedne u drugu odgojno obrazovnu skupinu, iz jednog u
drugi objekt, posebnog organiziranja programa za vrijeme srpnja i kolovoza te u
posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i interesima organizacije
rada, u zadovoljavanju potreba za programima predskolskog odgoja,

upoznati korisnika usluga s pravom Dje¢jeg vrtica da moze, u slucaju znacajnih
promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje uoci strucni tim,
izmijeniti program 1 uvjete ostvarivanja programa za dijete, s tim da postupak
promjene programa pokrece strucno razvojna sluzba na temelju pracenja stanja i
potreba djeteta te na temelju provedene pedagoske opservacije, kao i1 dodatno
obavljenih pretraga 1 misljenja nadleznih sluzbi u interesu razvojnih potreba djeteta,
njegove sigurnosti te sigurnosti i ostvarivanja odgojno obrazovnog programa za drugu
djecu,

upoznati korisnika usluga s pravom Djecjeg vrtica da moze otkazati ostvarivanje
programa za dijete u slucaju znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni
novi prilagodeni individualizirani program ne zadovoljava razvojnim potrebama
djeteta,

u slu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na
daljnje postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

strucni tim Djec¢jeg vrtica duzan je korisnika usluga uputiti na daljnju obradu i
opservaciju nadleznih institucija (ako to ocijeni potrebnim), a korisnik usluga duzan je
postupiti po naputku stru¢nog tima, ukoliko isto odbije, Dje¢ji vrti¢ zadrzava pravo na
ispis djeteta,

upoznati korisnika usluga s pravom Djecjeg vrtica da moze otkazati ostvarivanje
programa djetetu ako korisnik usluga ne plati dospjele obveze u roku 60 dana od dana
dospijeca obveze ili ako korisnik usluga na drugi nacin prekr$i obveze utvrdene
ugovorom ili opéim aktom Djecjeg vrtica,
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- na temelju obracuna, dostaviti korisniku usluga racun do 10. dana u teku¢em mjesecu
za prethodni mjesec.

VIIL. FINANCIJSKO POSLOVANJE VRTICA
Clanak 29.

Odgojitelj je obvezan voditi evidenciju o nazo¢nosti djece u Dje¢jem vrticu.
Svojim potpisom na evidenciji odgojitelj potvrduje ispravnost i tocnost podataka na istoj.

Clanak 30.

Korisnik usluga se obvezuje da ¢e redovito placati utvrdeni iznos sudjelovanja u cijeni
izabranih programa (korisnici koji placaju ekonomsku cijenu) Sto ga njegovo dijete ostvaruje
u Dje¢jem vrti¢u, na nacin utvrden Odlukom Osnivaca.

Ukoliko dijete korisnika koristi koji od dodatnih verificiranih kra¢ih programa u sklopu ili
izvan redovitog programa, posebno ¢e placati troskove tih programa u skladu s posebnim
Ugovorom kojim se regulira vrsta i trajanje programa te medusobna prava i obveze korisnika
usluga i Djecjeg vrtica.

Utvrdeni iznos sudjelovanja u cijeni izabranih programa, korisnik usluga je duZan uplacivati
na ziro racun Vrti¢a do 20.-og u mjesecu za prethodni mjesec, pocevsi od dana upisa djeteta.

Nacin naplate usluge te eventualna umanjenja primjenjuju se sukladno Odluci Osnivaca.
Tijekom godine moguca je izmjena mjesecne cijene Vrtica.
Clanak 31.

Ako se utvrdi dugovanje korisnika usluga za usluge predskolskog odgoja u Djecjem vrticu,
primjenjuje se zakon kojim se ureduju obvezni odnosi.

Kada Djecji vrti¢ utvrdi okolnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka, poziva korisnika usluga da u
odredenom roku podmiri dugovanje.

Ako dugovanje iz stavka 2. ovog ¢lanka ne bude nadoknadeno u odredenom roku, Djecji vrti¢
je ovlasten pokrenuti ovrsni postupak.

Clanak 32.

Djecji vrti¢ mozZe na zahtjev korisnika usluga, iznimno, ako to kapacitet vrtia dozvoljava, o
¢em se donosi Odluka, pruziti uslugu ¢uvanja mjesta djetetu do navrSenih 17 mjeseci Zivota.
U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka Djecji vrti¢ moze osigurati cuvanje mjesta za dijete do
navrSenih 17 mjeseci zivota, od trenutka potpisivanja ugovora s korisnikom usluga do
trenutka ispunjavanja zakonskih uvjeta za njegov polazak u Djecji vrtic.

Korisnik usluga obvezuje se (do navrSenih 17 mjeseci Zivota djeteta) uplacivati iznos
sukladno Odluci Osnivaca.
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IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 33.

Korisnik usluga Djecjeg vrtica duzan je odmah, a najkasnije u roku od osam (8) dana od dana
nastanka promjene prijaviti i dokazati svaku promjenu koja utjeCe na daljnje koristenje ili
opseg usluga.

U sluc¢aju da su se promijenile okolnosti o kojima ovisi ostvarivanje usluga u Djecjem vrticu,
korisnik usluga ¢e sukladno promjenama potpisati novi ugovor o koristenju usluge.

Prilikom prvog dovodenja djeteta u vrti¢, Korisnik je duzan donijeti i odgovarajuée stvari
ovisno o dobi djeteta i sukladno odredbama Ku¢nog reda.

Daljnje upute ¢e roditelj odnosno skrbnik dobiti neposredno od odgojitelja.

Clanak 34.

Djeca upisana na temelju Javnog poziva zapocinju ostvarivati program od 01. rujna tekuce
pedagoske godine, osim ako nije drugacije utvrdeno Odlukom Osnivaca ili Ugovorom izmedu
Djecjeg vrtic¢a i Korisnika usluga.

Clanak 35.

Na sva druga pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom primjenjuju se na odgovarajuci
naCin odredbe vazecih zakonskih propisa Republike Hrvatske kao i odrdbe svih ostalih
internih i op¢ih akata Djecjeg vrti¢a, ukoliko je to primjenjivo.

Clanak 36.

Djedji vrti¢ 1 korisnici usluga ¢ée sve eventualne sporove rjeSavati prvenstveno mirnim putem,
a u suprotnom ¢e se spor rijesiti pred stvarno nadleznim sudom u Vinkovcima.

Clanak 37.

Informacije o djeci 1 korisnicima usluga koje ustanova posjeduje zastiCene su sukladno
zakonu koji ureduje zaStitu osobnih podataka.

Clanak 38.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam (8) dana nakon dana objave na mreznoj stranici 1 oglasnoj
plo¢i Djecjeg vrtica.

Clanak 39.

Danom stupanja na snagu prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza
korisnika usluga u predskolskoj ustanovi Vrtuljak Nustar od 15. veljace 2023. godine.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
Maja MatijaSevi¢, mag.iur.
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Dje¢jeg vrtica Vrtuljak Nustar dana 19.06.2026.
godine, a stupio je na snagu dana 27.06.2026. godine.

RAVNATELJ
Jasminka Zovko, odgajatelj predskolske djece

KLASA: 601-02/26-10/02
URBROJ: 2196-21-1-03-26-1
Nustar, 19.06.2026.
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